Obec Hermanovce nad Topl'ou
Obecny Grad Hermanovee nad Toplou 195
094 34 Bystre

Smernica o zadavani zdakaziek s nizkou hodnotou
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CLI
Uvodné ustanovenia

|. Tato smernica je wvypracovand ako interty  predpis  verejného ubsiarivalela Obce
Hermanovee nad Topl'ou, v zmysle zdkona & 343/2015 Z. 7. n vergmot obslaravani a ¢ 2mMene
a doplneni nicktorych zékonov (d'ale) len . ZVO) v zneni (innom ku diu 1. 1.2019,

2. Uéclom smernice je zabezpedenic jednetneho postupu vereiného obstardvarnia pri zadavani
zikaziek s nizkou hodnotou podla § 117 ZVO.

[

CL 1L

Vieobheent ustanovenia

Ohee TMermanovee nad TopPou, je- podla § 7 ods. 1 pism, b) ZVO verejnym
ubstaravatel'om n pri zaddvani zakaziek postupuje v zmysle jednotlivich ustanoveni tohio
whkoond,

Verejnym obstardvanim s postupy podlia ZV0), kiorym sa zadavajl zdkazky na dodanie
tovary, zikazky na uskutofnenic stavebufch préc, zdkazky na poskytnutie sluZieb, shtad
navrhov, zaddvanie koncesii na stavebné prace, zadavanie koncesii na sluiby.

Této interna smernica o postape zaddvania zikazick s nizkou hodnotou bola vypracovani
vemysle § 117 ZVO. Cielom tejto gmernice je wytvori? ramec pre jednomy, elektivny a
hospodarny postup pri zaddvani zikazick nizkou hodnotow.

Verejny obstarivatel’ je povinny pri verejnom obstardvani victkych zakazick uplathioval

zikladné principy verejného chstardvania, krorymi st rovnake zaobehadzanie, nediskrinmindcia
hospodarskych subiektov, proporcionalita, transpareninost, hospodamost a ehektivnost,

Cl. Tl
Finanéné limity

Zakazka je nadlimiind, podlimitna alebo s nizkou hodnotou v zivislosti od jej predpokladanej
hodnoty.

Nadlimitna wikazka je zdkazka, ktore] predpokladand hodnota sa ~ovnd alebo je vyisia ako
[inanény limit ustanoveny Vyhladkou Uradn pre verginé obstardvanic & 153372016 Z.z., ktorou
ga ustanovuje fnanény limit pre nadlimitng zakazky, finandng limit pre nadlimita koncesiua
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finanéry limit pri sataZi ndvehoy,

Podlimitnd civilnd zikazka =zaddvand wvergnym  obsteravatelom  je  zdkazka, ktore)
predpoxladand hodnota je ni#Sia ako [nandény limi podla odseku 2 tohto Eldnku o sicasne
rovnaki alebo vvisia ako
a) 70000 EUR, ak ide o =zikazku nz dodanie tovar, okrem potravin a zikazku
na poskymutie slufby, okren sluZby uvedene) v prilohe ¢ 1 ZV0,
kY 260 000 EUR, ak ide o rdkazku na poskytnutie slugby uvedenej v prilohe & 1 ZV0,
¢} 180 000 EUR, ak ide o zikarku na uskutofnenie stavebnych pric.

Civilna zikazka s nizkou hednotou zadivend verejnym obstardvatelom je:

a) zdkazka na dodanie tovar okrem pot-avin, zikazka na poskytutie sluzby alebo zikarka na
uskutoénenic stavebnych prée, ktorej predpokladand hodnotn je ni#dia ako finanény limit
uvedeny v odsekm 3 a si¢asne rovnakd alebo vySEia ako 3 000 EUR v pricbchu kalendidmcho
roka alebo pofas plamosti zmluvy, ak sa zmluva uzatvdra na dihdie obdobie aka jeden
kalendamy rok,

b mikazka na dodanie tovary, ktorym sd potraviny a kiorej predpokladand hodnota je niZiia
ako finanény limit podla odseku 2 a zaroven rovnakd alebo vydSia ako 5 000 EUR v pricbehu
kalendameho roka alebo polas platmosti zmluvy, ak sa zmluva uzatvira na dihiie obdobie ake
jeden kalendérny rok.

Prehlad fnanényveh limitoy pri zdkarkich s nizkow hodnotou je uvedeny v prilohe 2. 1 tejto
SmeTnice.

CL1v
Predpokladana hodnota zakazky

Predpokladans hodnota zikazky na G¢cly £ VO a ejto smernice sa uréuje 2ko cena bez danc »
pridanej hodnoty (bez DPH). Pravidia wypoitu predpokladanei hodnoty zékazky dle
upravwe § 6 ZV0.

Vergjny obstardvatel urlia predpokladand hodnot zékazky na zéklade ddajov a informéeii
0 vikazkich na rovnaky alebo porovoatelny predmet zikazky, Ak nema vergjny ohstaravatel
takito Odge k disporicil, wrd predpokladant hodnotn na zdklade udajov ziskanveh
prieskumom trhu s pozadovanym plnenim alebo na ziklade ddajev ziskanych infm vhodnym
spésobom (printscreen, wémam ¢ elelonického prieskumu, iny vhodny spdsob).

Iredpokladand hodnota zikazky je platnd v ¢ase zafatia postupu zadivania zikazky s nizkou
hodnotou.

CLv
Beini dostupnost’ na trhu

Beine dostupnimmi tovarmi, stavebnymi pracami alebo sluZbami na trho st tovary, stavebné
prace alebo slufby, kiord
a) nie s0 vyrabaneé, doddvane, uskutednované alebo poskytovang na zdaklade specifickych
a pre dany pripad jedineénteh pofiadavick,
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b} =i ponitkané v podobe, v ktore] s bez viitdich dprav ich vlastnosti alebo prvkov aj
dodane, uskutotnene alebo poskytnuté a zaroven

¢} sa spravidla v podobe, v aksj su dodivané, uskutoffiované alebo poskytované pre
vergjuého obstarivatela, dodiavané, uskutodiovant alebo poskytované aj pre
spotrebitelov a iné osoby na trhu.

Bezne dostupnymi tovarmi, stavebnymi pracami alebu sluzbami st najmi tovary, stavebné
prace alebo sluzhy urdenéd na uspokojenie befnych previdzkovich potrieb verejného
ohstardvatela.

Bezne dostupnymi tovarmi alebo sluZbami s najma tovary a slurby spotrebného charakteru.

Vzorovy dokument k prevereniu beZnej dostupnosti tovaru je uvedeny v prilohe & 2 tejlo
sImernice.

ClL VI
Pravidla postupu pri zaddvani zdkaziek s nizkou hodnotou

Zadivanie a obstaranie wikaziek s nizkou hodnolou na dodanie tovarow, potravin,
uskutodnenia stavebnvch pric a poskyvinutie sluZieb wvykondva zedpovedny pracownik
verejncho obstarivatel'a, v ktortho kompetencii urfenc] pracovnou ndpliou je vergné
obstardvanie.

Pri zaddvani zikazky s nizkou hodnotou na dodanie tovarov, potravin, uskutocnenic
stavebnych prac a poskvinutie slufby verejny obstardvatel postupuje tak, aby vynaloZen
niklady na obstaranic predmetu zikazky boli hospoddrnz. Veremy obstardvael midze
vyhradit privo Géast vo verejnom obstaravani podla § 108 ods. 2 ZVO. Vergjuy obstardvatel
pri zadavani zikaziek s nizkou hodnoton méde postupovar podla § 109 a2 111 ZVQ, ak ide o
dodznic tovar, alebo poskytnutic sluzby befne dostupiieh na tri,

Postup pri zaddvani zédkazky s nizkou hodnotou je nusledovny:
- opisat’a Specifikovar predmer zdkazky,
- uréit predpokladant hodnoty zakazky,
- urpbit’ Test beznej dostupnosii (priloha &. 2 smemice),
- wykonat' prieskum trhu epdzobem v zmysle bodu 4 whta Clanku,
- oslovit vybranych uchiadeatoy, ak je o moeZnest hospodamejsia vehladom na
vysledky prieskumu whu,
- wyhodnotif prizskum trhu alebe predlodeng ponuky uchadzaZov.

Na zdokladovanie svojho vyberu pouZije napr. aktudlne katalogy, letdky, oficidlny ponukovy
cennik, zlavovy list, ceny zverginenc na webowve] strinke (printsereen), pripadne oslovi
uchddzada e-mailom alebo pisomne.

Kiilériom pre vyhodnotenic poniik jo najniziia cena. Shcastou vyzvy jo aj informacia pre
uchddzala, Ze proti rozhodnutiu vereiného obstardvatel'a o vybere najvhodnejficho uchadzada
pri postupe zaddvania zdkazky s nizkou hodnetou nie je moZné podat’ Ziadest’ o napravu v
zmysle zalona o VO,
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Zodpovedny pracovnik pisomne oznimi wvysledok vyvhodnotenia Uspeinému uchidzadovi a
vyzve ho na predloZenie zmluvy.

5 ospednym uchadzadom bude uzatvorend zmluva, ktord obsahuje kvalitativoe, kvaatitativae a
technicke podmienky dodania predmetu obstaravania, termin, ako aj sankcie za poruienie
zimluvoyeh podmiznck  deddvatelom predmelu edkacky. v odivodnenych pripadoch je
postalujice vystavit objedndvion na predmet zikazky,

Ak verginy cbstardvatel’ pri zaddvani zdkazky s nizkou hodnoton neuplatni postup podla §
109 aF 111 ZV0, vergjny obstardvetel neamic weovrier emluva 3 uchddeatom, ktory nespliia
podmienky éasti podla § 32 ods. 1 pism. e) a 1) ZVO alebo ak uwneho existuje ddvod na
vylicenie podla § 40 ods. 6 pism. £) ZV0. Ustanovenie § 11 ZV0 tymito nie je dotknuid,

Zmena zmlovy podas jef tvania sy mdze uskutodnit’ iba v silade s ustanoventm § 18 ZVQ,

Verejny obstardvatel pri zadivani zékzziek s nizkou hodnotou méZe vyuzit elektromicki
aukein,

CL VI
Dokumenticia a zverejiovanie

Verejny obstardavatel’ eviduje vietky doklady a dokumenty zo zadavania zikaziek v silade
g0 ZVO a wvchoviva ich najmenej 10 rckov po vzaveeti zmluvy (objednaviy, faktiry,
potvrdenia o dodani lovara), ak osobitay predpis neuréuje inak.

Verejny obstardvatel o povinny evergnil’ rae dvetrodue do 30 dof po uplyviuti kalendarneho
gvrtroka vo svojom profile/na svojej webovej stranke suhrond spravu o zékazkach s
nizkymi hodnotam:, kioré wadal za obdobic predebadzajiceho kalenddrncho Stwvrtroka, v
kiore] pre kazdd zakarkn uvedie nagmi

a) hodnotu zakazky,

by predmet zikazly,

¢} identifikiciu usneiného uchidzaia.

Dokumenticia vergného obstardvania pri zadavani zakaziek s nizkou hodnotou:
- v¥zvana predloZenie ponuky a prishuiné prilohy,

- printscreen stranky so zvergjnenou vyvevou, ak sa uplamilo,

- doruéené ponuky,

- zaznam z vyhodnotenia ponik,

- odoslené ormdmenia o vysledla vyhodnotenia ponik,

- doklady, ktoré uchiadzaé nahradil ézstnym vvhlasenim, ak sa uplatnilo,

- printscreen webove] stranky so zvergjnenym vvsledkom, ak sa uplatnilo,

= kipia objednavky, alebo zmluvy,
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CL VIl
Laverefné ustanovenia
1. Tato smernica je zavizad pre vsetkych zamestnancov verejného obstardvatel's.

2. Tito smernica bola schvilera starostom ohze Hermanovee nad Toplow, lng, Martinom
IVANOM
3. Tato smermica je zverejnena je zvereinend na webovej stranke obee,

§

Ta Lo asd ) ) . |
4, Smernica &, [iiiiidi....] nadobida utinnost dit 555

néinnosti straeg latnost” interna smernica &, e I
P

. 2 £ 3 2040
V Hermancveiach nad Topl'oy .7 0 2079

Ing. Martin TVAN

Starosta obee

Frilohy:

I Financné Hmity pre zadkazly « nizkou hodinoioy
2. Tesr beznej dnstupnosti — VIR

3. Ldznam o prieskume e — VZOR



Obec Hermanovce nad Topl'ou
Obecny Grad Hermanovee nad Toplou 195
094 34 Bystre

Priloha &1

Tovar (pkrem potravin) 5 Q0M) = 70 004 eur
Slu¥ha 117 EZVO
Stavebné price 2 5 000 < 180 060 sur

P e L

Fai e = - E" Ei I 0 Ty e

“;m-r*uiaﬁ

Sluiha uvedend v prilohe & 1 » 5 (00 << 260 000 eur ! § 117 2V0
zakona |
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Priloha é. 2

TEST REZNEI DOSTUPKNOSTI

DU N AT IRE i o T S 0 A A S R s A .
Predpokladans hodnota zdkazky: .. A B A B e T S S 1

NiZie uvedené podmienky wvedend v ustanoveni § 2 nds. 5 pism. o) ZV() sid vymedzend kumulativiym
spisobam a pri Rteste begnej dostupnostl® musi byt napinend kaZdd £ uvedenych podmienok:

Tovury, stavebing prace alebo sluzby na thu

niz s vyrabane, doddvané, vskuroéhované alebo
| poskytované na ziklade Specifickych a pre dany
pripad jedinefnich poziadaviek

sl pontikané v podobe, v krorej st bez vackich
tprav ich viastrost: alebo prvkov aj dodand,
uskutofnens alebo poskytnuté @ wiroved - L j.
neboli specifikeveng jedineéné pariadavky

Ann Mic |

(]

st spravidla v podobe, v akej 50 dodivand,

uskutoZfiované alebe poskylovand pre verejnéha
obstarivatela, doddvanc, uskutodhované alebo
3 | poskytované aj pre spotrebitel'ov a iné osoby ne
| trhu—t. 1. nebalo potrebné ich upravit’ (ich
viastnostl, podebu)

v prinade, ak si odpeveds na oty & 1 — 3 ANO, je mo#né uviest, 2z predmet zikazky je v danom éase hefne
dostupary na trhu,

Nizsle uvedené podmienky uvedend v wstanuveni § 2 ads. 6 a 7 Z2VO stanovuji podporné pravidle, ktoré
hy malo ulahéif’ spravou kalegorizicivn vo vzr'ahu k beZnej dostupnosti na frhw:

| Tovary. stavebné price alebo sluzby na trhu ] Ano © Nie
4 | siuréené na vapokajerne beFnveh orevadekovich
potrich
s [= spotrebnéhe charakteru o

W pripade, sk si odpovede ma otarky & 4 — 5 ANO, je pravdepodolng, fe predmet wiksrky jo v danom Zase
bedne dostupny na e

Prijimatel berde ny vedomie, 2o uvedenie mepravdivich informdeil v tonco vyhldsend je moiné povafoval’
ea podslatnd porufenie Zealuvy o poskytnut nendvrameho finanéného prispeviu
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TAVET | | Beine dostupyd tovar, sluzba alebo Mie bezne dustupny/a tovar, sluzba alebo
| stavebnd prica stavebnd prica

Nehodince sa prefkrmite

Prijimatel’ uvedic konkréine dovedy, na zaklade klorfch formuloval svaje odpovede k podmienkam 2. 1 a2 3 vo

wetnhu o donému predmetu sikasky.

Odavadnenie:
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Prilaha & 3

TAZNAM 7 PRIESKUMU TRHU

Frieskum trhu pri zakazke s nizkou hodnotou

Verciny nhstardvatel™
Predmet zikasky:
Kaod CPV:

Spdsob a forma vykemania prieskomu tehu:

[ehadzai

Port, | Dodavarel
{obehodné meno, adrasa sidla
| alebo miesta podnikania)

Cena (v ELUR)

Foonlaking vsoba
Eizlo telefon

Didtum prijatiz ponuky a poznimka

B2

Wybrany dudivatel”

#ddvodnenie viberu a prisbehu viberu tspeiného vehddzaia s wvedenim gasu a viysledku vyhodnotenia

pricskumu lehu
Powritd kritérivm na vvhodnotenic ponik;

Obstardvacia cana za predmet zakazky:

Daklady, =k sa pozadovall, sapr, doklad o oprivnent podnikat’;

Spdseh vzaiku 2dvizhu:

- mi sfklade zmnluvy

- na zaklade pisomne] objednivky a jej ndsledne] akcepucic

Vyhlusujer, 2e v sivizlosti s tvmto pricskomom :-»p[r"l:'.m zékonné podmicnky nestrannosti a dévomosii.

zemestnanes zodpovedny 2a prieskum trhu (mene, pricavisko a funkeia, podpis a détum):

Pritoip: 1, Pocidpcdy, podia Worick Dol vidongny prieskun miu




